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SECUNDARIA 
 
AÑO:     2010 
TÍTULO:    BACHILLER 
INSTITUCIÓN:   JORGE ELIECER GAITAN 
BOGOTÁ 
TÉCNICO 
 
AÑO:     2011 
PROGRAMA:   TÉCNICO DISEÑO PUBLICITARIO 
INSTITUCIÓN:   ESCUELA DE ARTES Y LETRAS 
BOGOTÁ 
 
TECNÓLOGO 
 
AÑO:    2016 CULMINADO) 
PROGRAMA:   ADMINISTRACIÓN 
INSTITUCIÓN:   SERVICIO NACIONAL DE 
APRENDIZAJE  SENA 

Ingrese a movilidad en el 2022 en área de archivo realizaba las 
funciones de organizar  archivar y foliar los documentos del sistema, 
manejaba base de datos de los foto comparendos y comparendos de 
motociclistas y automóviles Asia apoyo en ventanilla servicio  al cliente  
Interno y externo recepción de llamadas y programación de 
agentamientos  
 
Auxiliar administrativo y asesora 
 Trabaje durante 7 meses en lemus  mi principales  funciones eran 
asesorar a clientes internos y externos dando una amplia asesoría 
identificando las necesidades de los clientes que nos buscaban dando 
así un buen servicio. 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
IDIOMA 
 
Español: 
Natal 
Inglés: 
Intermedio 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
MOVILIDAD 
 
 
 
 
LEMUS 
ALMACEN 
DE 
MUEBLES  
 
 
 
 
 
 
 

ESTUDIOS 
 

EXPERIENCIA LABORAL 
 



 
 
Gestor y auxiliar a administrativo 
  
gestora  y auxiliar administrativo con población  vulnerable 
,habitante de calle ,trabajadoras sexuales ,colegios, barras de futbol 
universidades ,personas con discapacidad y cuidadores este 
proyecto 2062 fue un proyecto muy bonito hay trabaje con 
psicólogos ,trabajadoras sociales y compañeros gestores realice 
labores de atención a usuario realización de fichas de 
caracterización escalamientos para soluciones a la población , este 
proyecto es un convenio con la alcaldía de barrios unidos el cual se 
realizó para prevenir el consumo de sustancias y la prevención , 
concientizando a muchos sobre que era el consumo abusivo de 
estas sustancias se realizó acompañamiento y se gestionó 
alimentos ropa etc. fue un proyecto el cual se realizó con un equipo 
de personas y profesionales que amamos lo que hacemos y 
estamos dispuestos para el servicio de la comunidad  
 
AUXILIAR DE ADULTO MAYOR 

 
 Funciones principal  
 apoyaba en las terapias de los pacientes ingreso de pacientes al 
sistema  los recogía en ruta suministraba medicamentos participaba 
con lecciones de baile ayudaba a que se sintieran bien los cuidaba 
y con amor y paciencia lograba que se comieran su comida o 
medicamentos  
 
AUXILIAR DE ADMINISTRACIO 
Atención al cliente interno y externo  
 Diseñadora Comercial, Diseño Gráfica, esta empresa se encarga 
de diseñar Botones, Banner, Vinilo, Material POP, Tarjetas, 
Volantes y todo tipo de material publicitario.  
Allí me desempeñe como auxiliar administrativo 
 
Auxiliar de archivo y recepcionista  
 

Asesoría profesional en higiene oral, labor desempeñada brindar 
información de costos y tratamientos asignación de citas, recepción, 
archivo y atención al cliente  
 

 Funciones Principales: 
Empresa reconocida como una de las principales marcas de moda 
infantil donde me desempeñé asesorando profesionalmente a los 
clientes actuales y potenciales, para generar ventas efectivas y 
cumplir con los objetivos de ventas fijados por la empresa. 
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CEFAL 
CENTRO DIA 

PARA 
ADULTO 

CON ALZHÉI
MER 

 
 
 
MOONSYSTE
MS 
 
 
 
 
 
CITY DEN  
 
 
 
 
 
 
 
OFFCORSS 
 
 
 
 
 
 
 
DESSIG 
 
 
 



Asesoría para clientes internos y externos en el área de ventas de muebles 
para el hogar mantenimiento del área trabajo entre otras funciones 
Apertura y cierre de ventas cumplimiento de metas elaboración de factura. 
 
 
 
 
 
 

Nombre  esmeralda baiutista  
Cargo:   ejecutora funvive 
Teléfefono:    3184762484 
 
 
Nombre        Yesid leira 
Cargo:  jefe prisma 
Teléfono: 3106774503 
 
 
Nombre  JORGE ALBERTO MORENO 
Cargo:  Gerente Moonsystems Colombia 
Teléfono: 3142752868 
 
 
Nombre    IRMA PIÑEROS  
Cargo:  Gestora administrativo    

Celular: 3013395225 
 
Nombre: SANDRA RODRÍGUEZ     
Cargo:  Asesora Comercial Offcorss 
Febrero 2/2015 octubre 26/2015 
Centro Comercial Plaza Imperial Local 275/278 
 
Nombre   MARÍA ALEJANDRA SÁNCHEZ 
Cargo:     jefe de dessig 
Teléfono:  3235866062 
 
nombre:   Andrea bautista 
cargo : jefe cefal 
 teléfono: 3227417030 
 
 

 
Nombre  Alejandro molina  
Ocupación educo físico  
Teléfono 3124722457 

REFERENCIAS LABORALES 

REFERENCIAS PERSONALES 



 
 
 
 
     
Nombre:         Edwin Aguirre 
Ocupación:   administrativo movilidad 
Teléfono:      3134724030 
 
  
    
 
 
  Nombre:       María Fernanda fuentes 
Ocupación:     veedora de la policía  
Teléfono:       3158113905 
  
 
 
    
 
 
  Nombre:       Cristian fuentes  
Ocupación:     asistente técnico alcadia de barrios unidos  
Teléfono:       3133601987 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


